VEREA

Verlasslich gefuhrt.

Checkliste Jahresabschluss

far Einzelunternehmer mit einfacher Einnahmen-Ausgaben-Buchhaltung

Bitte vor dem Jahresabschluss kurz prufen:

1 Einnahmen

e Sind alle Einnahmen des Jahres erfasst?
e Stimmen die Einnahmen mit den Bankeingangen uberein?

2 Ausgaben

e Sind alle Ausgaben verbucht?
e Sind alle Quittungen und Rechnungen vorhanden?

3 Materialkosten

o Materialeinkaufe vollstandig erfasst?
o Grodssere Materialanschaffungen kurz markieren.

4 Bankkonto

o Saldo der Buchhaltung stimmt mit dem Banksaldo per 31.12
Uberein.

5 Private Zahlungen

o Private Einlagen oder BezUge kurz markieren.

6 Grossere Anschaffungen

(z.B. Gerate, Computer, Werkzeuge)

Diese bitte kurz notieren mit Anschaffungsdatum und Kaufpreis.
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7 Offene Rechnungen

e Gibt es Rechnungen, die du im alten Jahr gestel//t hast, aber erst im

neuen Jahr bezahlt wurden?

e Gibt es Rechnungen, die du im alten Jahr erhalten hast, aber erst im

neuen Jahr bezahlt hast?

8 Belege

o Alle Belege des Jahres vorhanden und abgelegt.

9 Abschlussarbeiten (durch Verea)

Nach Durchsicht der Buchhaltung werden bei Bedarf Abschluss-
buchungen vorgenommen, z. B.:

o Abschreibungen auf Arbeitsmittel

o Korrekturen oder Abgrenzungen
o Abschluss der Erfolgsrechnung

Ziel der Checkliste

Die Buchhaltung soll vollstandig sein, damit der Jahresabschluss korrekt

erstellt werden kann.
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